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การใชงานอุปกรณเทคโนโลยี

           อุปกรณนําเขาขอมูล (Input Device)  เปนอุปกรณท่ีรับขอมูล หรือ คําส่ังเขาสู

ระบบการทํางานของคอมพิวเตอร หนวยรับขอมูลเปนหนวยทํางานท่ีชวยมนุษย

ใหสามารถติดตอส่ังงานเคร่ืองคอมพิวเตอรได

อุปกรณนําเขาขอมูล (Input Device) 

1. เมาส (Mouse)  ทําหนาท่ีควบคุมตัวช้ีตําแหนง และใชเลือกไอคอนตาง ๆ  

ท่ีอยูบนจอภาพ 
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การใชงานเมาส (Mouse) 

1. คลิก (Click)   
เปนการกดเมาสดานซาย 1 คร้ัง 
เพ่ือใชเลือกคําส่ัง หรือวัตถุตาง ๆ ในโปรแกรม 

2. ดับเบิลคลิก (Double Click)   

เปนการกดเมาสดานซาย  2 คร้ังตอเน่ือง 

เพ่ือตองการเปด เขาสูโปรแกรม หรือ 

แกไขวัตถุท่ีเลือก ทําหนาท่ีเหมือนกับ

การกดปุม Enter บนคียบอรด

3. เเดรก (Drag)
เปนการกดเมาสดานซายคางแลวลากเมาสไป 
ใชเม่ือตองการยายวัตถุ หรือคําส่ังตาง ๆ 
ไปตามตําแหนงท่ีตองการ
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4. คลิกขวา (Right Click)

เปนการกดเมาสดานขวา 1 คร้ัง 

ใชเม่ือตองการเมนูลัด หรือคําส่ังเสริม

5.  สกลอรเมาส (Scroll mouse)

เปนการเล่ือนปุมตรงกลางระหวาง

ปุมเมาส 2 ขาง ใชเม่ือตองการเล่ือน

หนาเอกสารข้ึนหรือลง

ท่ีมา : https://imagineering.co.th/digital-kids-ป1-หนวย3/
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           การจับเมาสใหวางน้ิวช้ี และน้ิวกลางไวท่ีปุมคลิกท้ังสอง น้ิวหัวแมมือ น้ิวนาง 

และน้ิวกอยใหจับตัวเมาสไวหลวม ๆ อุงมือวางติดกับดานทายของเมาส และวางบนพ้ืน 

เม่ือตองการเล่ือนจอภาพ ข้ึน – ลง ใหใชน้ิวช้ีจะเล่ือนมาแตะท่ีลูกลอตรงกลางแลว 

หมุนข้ึน-ลง 

วิธีจับเมาส

วิธีการดูแลรักษาเมาส (Mouse)

1. ควรวางเมาสไวท่ีแผนรองเมาสทุกคร้ัง

2. อยาใหเมาสกระแทกกับพ้ืน

3. ทําความสะอาดโดยการเช็ดบริเวณลูกกล้ิงดวยผาแหง
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2. คียบอรด (Keyboard) แผงแปนอักขระ หรือคียบอรด (Keyboard)

เปนอุปกรณท่ีรับคําส่ัง และขอมูลตัวอักษร ตัวเลข และสัญลักษณ
เขาเคร่ืองคอมพิวเตอร 
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• แปนสําหรับพิมพ  ประกอบดวย ตัวอักษร หมายเลข เคร่ืองหมายวรรคตอน 

                   และแปนสัญลักษณ

• แปนควบคุม  เชน Ctrl, Alt และ Esc ใชรวมกับแปนอ่ืนเพ่ือดําเนินการ

                   บางอยาง

• แปนฟงกชัน  แปนเหลาน้ีมีช่ือกํากับต้ังแต  F1, F2, F3 ไปจนถึง F12 

                   ใชสําหรับการทํางานบางอยาง ฟงกชันการทํางาน

                   ของแปนเหลาน้ีแตกตางกันออกไปในแตละโปรแกรม

• แปนนําทาง   ใชเพ่ือเล่ือนไปตามตําแหนงตาง ๆ ไดแก แปนลูกศร, Home, 

                   End, Page Up, Page Down, Delete และ Insert

• แปนพิมพตัวเลข  ใชปอนหมายเลข

การใชงานคียบอรด (Keyboard)

แปนพิมพของเคร่ืองคอมพิวเตอร แบงไดหลายกลุมตามฟงกชัน ดังน้ี



7

• ปุม Enter ใชสําหรับข้ึนบรรทัดใหมเม่ือตองการพิมพเอกสาร

• ปุม Backspace ใชสําหรับลบตัวอักษรท่ีอยูหนาเคอรเซอรทีละ 1 ตัวอักษร

• ปุม Esc ใชสําหรับการยกเลิกคําส่ังท่ีทําไปแลว หรือใชออกจากโปรแกรมน้ัน ๆ

• ปุม Tile ใชสําหรับสลับภาษาในการพิมพขอมูล ระหวางภาษาไทยและภาษาอังกฤษ

• ปุม Tab ใชสําหรับการจัดตําแหนงของขอความใหมีคอลัมนตรงกัน

• ปุม Caps Lock ใชสําหรับพิมพอักษรภาษาไทยท่ีอยูแถวบนและพิมพอักษร

                  ภาษาอังกฤษตัวพิมพใหญ

• ปุม Shift ใชสําหรับพิมพตัวอักษรภาษาไทยท่ีอยูแถวบน หรืออักษรภาษาอังกฤษ

              ตัวพิมพใหญ เม่ือกดปุม Shift คางไว

การใชงานแตละปุมบนแปนพิมพ (Keyboard)
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• ปุม Space Bar ใชสําหรับการเวนวรรคตัวอักษรทีละตัวอักษร

• ปุมตัวอักษร Arrow key ใชสําหรับการควบคุมการเคล่ือนท่ีของเคอรเซอร

                                 ไปทางซาย - ขวา - บน - ลาง

• ปุมแผงตัวเลข Number Key ใชสําหรับปอนขอมูลท่ีเปนตัวเลข

         บริเวณพ้ืนท่ีการพิมพจะมีเคอรเซอร    กะพริบ  แสดงตําแหนงเร่ิมตนของขอความ

ท่ีพิมพ การยายตําแหนงของเคอรเซอร ทําไดโดยการคลิกเมาส หรือใชแปนนําทาง

การพิมพขอความ

1. ปดฝุนและทําความสะอาดเปนประจํา

2. อยาใหแผงแปนพิมพโดนน้ํา

3. คลุมผาทุกคร้ังหลังการใชงาน

วิธีการดูแลรักษาแปนพิมพ  (keyboard)
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อุปกรณสงออกขอมูล (Output Device)

           อุปกรณสงออกขอมูล (Output Device)  เปนตัวกลางของการส่ือสาร

ระหวางมนุษยกับคอมพิวเตอร โดยรับขอมูลท่ีประมวลผลแลวแสดงผลในรูปแบบตาง ๆ 

โดยอาศัยอุปกรณแสดงผล ไดแก

1. จอภาพ (Monitor)  ทําหนาท่ี แสดงผลขอมูลตาง ๆ ใหผูใชมองเห็น และรับรู
ขณะท่ีเคร่ืองคอมพิวเตอรทํางาน

ชนิดของจอภาพ 

1. จอแสดงผลแบบ CRT
    (Cathode Ray Tube Monitor)



2. จอแสดงผลแบบ LCD 
(Liquid Crystal Display) 

3. จอแสดงผลแบบ LED 
( Light-emitting-diod) 

4. จอภาพแบบสัมผัส (Touch screen)

เปนจอภาพท่ีออกแบบมาใหใชน้ิวสัมผัส
เพ่ือใหเกิดการทํางานแทนการใชเมาส เชน  
จอภาพของโทรศัพทมือถือ จอภาพชนิดน้ีทําหนาท่ีท้ังรับขอมูล 
และแสดงผลขอมูลของคอมพิวเตอร (Touch screen)
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การใชงานจอภาพ (Monitor) 

กดปุม Power              ท่ีมุมขวาดานลางของจอภาพ เม่ือตองการเปดและปด

วิธีการดูแลรักษาจอภาพ (Monitor)

1. ทําความสะอาดหนาจอดวยผาแหง

2. อยานําแมเหล็กเขาใกลจอภาพ

           จอแสดงผลทุกแบบตางก็มีขอดีขอเสียแตกตางกันไป ซ่ึงจอแสดงผลแบบ LED 
เปนจอภาพรุนใหมลาสุดและดีท่ีสุด แตราคาท่ีสูงกวาจอแสดงผลรุนเกา ในปจจุบันเรา
จึงยังพบเห็นการใชงานจอแสดงผลแบบ CRT และ LCD อยู 
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   เปนอุปกรณท่ีแปลงสัญญาณไฟใหเปนเสียง

แลวแสดงออกไปยังผูใช 

1. ควรทําความสะอาดดานหนาลําโพงโดยการใชไมปดฝุน 

    หรือเคร่ืองดูดฝุนขนาดเล็ก 

2. ควรเปดเสียงในระดับปานกลาง หรือรอยละ 80 เพ่ือชวยยืดอายุการใชงาน

    ไดยาวนานยิ่งข้ึน

2. ลําโพง (Speaker)

1. เช่ือมตอสายสัญญาณเสียง (ปกติหัวจะมีสีเขียว) จากลําโพงเขาพอรต 

    คอมพิวเตอรผานการดเสียง หรือ ซาวดการด

2.  เช่ือมตอสายไฟ 

3.  เปดลําโพง กรณีเปนลําโพงแบบไรสาย หรือ Wireless Speaker 

     การติดต้ังก็จะมีข้ันตอนท่ีแตกตางกัน ซ่ึงสวนใหญจะติดต้ังผาน Bluetooth

วิธีติดต้ังลําโพงเขาคอมพิวเตอร

วิธีการดูแลรักษาลําโพง (Speaker)
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         ติดต้ังโปรแกรมท่ีใชสําหรับการบริหารจัดการ Printer (Driver Printer) 

ลงสูคอมพิวเตอร กอนดําเนินการพิมพผานเมนู File (แฟม)

การใชงานเคร่ืองพิมพ (Printer)

3. เคร่ืองพิมพ (Printer) เปนอุปกรณท่ี พิมพขอมูลในรูปแบบตาง ๆ ออกสูกระดาษ

1. ปดเคร่ืองพิมพทุกคร้ังหลังใชงาน

2. เม่ือกระดาษติดอยากระชากใหคอย ๆ ดึงออก

วิธีการดูแลรักษาเคร่ืองพิมพ (Printer)
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อุปกรณประมวลผล (Processing Device)

        หนวยประมวลผลกลาง (Central Processing Unit – CPU) 
บางทีก็เรียกวา ไมโครโปรเซสเซอร (Microprocessor) หรือ ชิป (Chip)  
เปนอุปกรณประมวลผลขอมูลท่ีทําหนาท่ีในการคิดคํานวณ ประมวลผล 
และควบคุมการทํางานของอุปกรณอ่ืนในระบบ ซีพียูจะทําหนาท่ี
คลายกับสมองของคน คือ เม่ือคนเราไดรับขอมูลตาง ๆ 
สมองจะประมวลผลขอมูลแลวแสดงผลออกมาทางกิริยาทาทาง 
หรือ คําพูด เหมือนกับซีพียูท่ีจะประมวลผลขอมูลแลวแสดงผลออกมา
ทางอุปกรณสงออก 

1. ใชเพาเวอรซัพพลาย ในขนาดท่ีถูกตอง

2. ไมวางเคร่ืองในบริเวณท่ีมีแสงแดดสองถึงเปนเวลานาน ๆ

วิธีการดูแลรักษาซีพียู (CPU)



การใชงานอุปกรณเทคโนโลยี
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