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การใชงานอุปกรณเทคโนโลยี

           อุปกรณนําเขาขอมูล (Input Device)  เปนอุปกรณท่ีรับขอมูล หรือ คําส่ังเขาสู

ระบบการทํางานของคอมพิวเตอร หนวยรับขอมูลเปนหนวยทํางานท่ีชวยมนุษย

ใหสามารถติดตอส่ังงานเคร่ืองคอมพิวเตอรได

อุปกรณนําเขาขอมูล (Input Device) 

1. เมาส (Mouse)  ทําหนาท่ีควบคุมตัวช้ีตําแหนง และใชเลือกไอคอนตาง ๆ  

ท่ีอยูบนจอภาพ 
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การใชงานเมาส (Mouse) 

1. คลิก (Click)   
เปนการกดเมาสดานซาย 1 คร้ัง 
เพ่ือใชเลือกคําส่ัง หรือวัตถุตาง ๆ ในโปรแกรม 

2. ดับเบิลคลิก (Double Click)   

เปนการกดเมาสดานซาย  2 คร้ังตอเน่ือง 

เพ่ือตองการเปด เขาสูโปรแกรม หรือ 

แกไขวัตถุท่ีเลือก ทําหนาท่ีเหมือนกับ

การกดปุม Enter บนคียบอรด

3. เเดรก (Drag)
เปนการกดเมาสดานซายคางแลวลากเมาสไป 
ใชเม่ือตองการยายวัตถุ หรือคําส่ังตาง ๆ 
ไปตามตําแหนงท่ีตองการ
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4. คลิกขวา (Right Click)

เปนการกดเมาสดานขวา 1 คร้ัง 

ใชเม่ือตองการเมนูลัด หรือคําส่ังเสริม

5.  สกลอรเมาส (Scroll mouse)

เปนการเล่ือนปุมตรงกลางระหวาง

ปุมเมาส 2 ขาง ใชเม่ือตองการเล่ือน

หนาเอกสารข้ึนหรือลง

ท่ีมา : https://imagineering.co.th/digital-kids-ป1-หนวย3/
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           การจับเมาสใหวางน้ิวช้ี และน้ิวกลางไวท่ีปุมคลิกท้ังสอง น้ิวหัวแมมือ น้ิวนาง 

และน้ิวกอยใหจับตัวเมาสไวหลวม ๆ อุงมือวางติดกับดานทายของเมาส และวางบนพ้ืน 

เม่ือตองการเล่ือนจอภาพ ข้ึน – ลง ใหใชน้ิวช้ีจะเล่ือนมาแตะท่ีลูกลอตรงกลางแลว 

หมุนข้ึน-ลง 

วิธีจับเมาส

วิธีการดูแลรักษาเมาส (Mouse)

1. ควรวางเมาสไวท่ีแผนรองเมาสทุกคร้ัง

2. อยาใหเมาสกระแทกกับพ้ืน

3. ทําความสะอาดโดยการเช็ดบริเวณลูกกล้ิงดวยผาแหง
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2. คียบอรด (Keyboard) แผงแปนอักขระ หรือคียบอรด (Keyboard)

เปนอุปกรณท่ีรับคําส่ัง และขอมูลตัวอักษร ตัวเลข และสัญลักษณ
เขาเคร่ืองคอมพิวเตอร 
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• แปนสําหรับพิมพ  ประกอบดวย ตัวอักษร หมายเลข เคร่ืองหมายวรรคตอน 

                   และแปนสัญลักษณ

• แปนควบคุม  เชน Ctrl, Alt และ Esc ใชรวมกับแปนอ่ืนเพ่ือดําเนินการ

                   บางอยาง

• แปนฟงกชัน  แปนเหลาน้ีมีช่ือกํากับต้ังแต  F1, F2, F3 ไปจนถึง F12 

                   ใชสําหรับการทํางานบางอยาง ฟงกชันการทํางาน

                   ของแปนเหลาน้ีแตกตางกันออกไปในแตละโปรแกรม

• แปนนําทาง   ใชเพ่ือเล่ือนไปตามตําแหนงตาง ๆ ไดแก แปนลูกศร, Home, 

                   End, Page Up, Page Down, Delete และ Insert

• แปนพิมพตัวเลข  ใชปอนหมายเลข

การใชงานคียบอรด (Keyboard)

แปนพิมพของเคร่ืองคอมพิวเตอร แบงไดหลายกลุมตามฟงกชัน ดังน้ี
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• ปุม Enter ใชสําหรับข้ึนบรรทัดใหมเม่ือตองการพิมพเอกสาร

• ปุม Backspace ใชสําหรับลบตัวอักษรท่ีอยูหนาเคอรเซอรทีละ 1 ตัวอักษร

• ปุม Esc ใชสําหรับการยกเลิกคําส่ังท่ีทําไปแลว หรือใชออกจากโปรแกรมน้ัน ๆ

• ปุม Tile ใชสําหรับสลับภาษาในการพิมพขอมูล ระหวางภาษาไทยและภาษาอังกฤษ

• ปุม Tab ใชสําหรับการจัดตําแหนงของขอความใหมีคอลัมนตรงกัน

• ปุม Caps Lock ใชสําหรับพิมพอักษรภาษาไทยท่ีอยูแถวบนและพิมพอักษร

                  ภาษาอังกฤษตัวพิมพใหญ

• ปุม Shift ใชสําหรับพิมพตัวอักษรภาษาไทยท่ีอยูแถวบน หรืออักษรภาษาอังกฤษ

              ตัวพิมพใหญ เม่ือกดปุม Shift คางไว

การใชงานแตละปุมบนแปนพิมพ (Keyboard)
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• ปุม Space Bar ใชสําหรับการเวนวรรคตัวอักษรทีละตัวอักษร

• ปุมตัวอักษร Arrow key ใชสําหรับการควบคุมการเคล่ือนท่ีของเคอรเซอร

                                 ไปทางซาย - ขวา - บน - ลาง

• ปุมแผงตัวเลข Number Key ใชสําหรับปอนขอมูลท่ีเปนตัวเลข

         บริเวณพ้ืนท่ีการพิมพจะมีเคอรเซอร    กะพริบ  แสดงตําแหนงเร่ิมตนของขอความ

ท่ีพิมพ การยายตําแหนงของเคอรเซอร ทําไดโดยการคลิกเมาส หรือใชแปนนําทาง

การพิมพขอความ

1. ปดฝุนและทําความสะอาดเปนประจํา

2. อยาใหแผงแปนพิมพโดนน้ํา

3. คลุมผาทุกคร้ังหลังการใชงาน

วิธีการดูแลรักษาแปนพิมพ  (keyboard)
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อุปกรณสงออกขอมูล (Output Device)

           อุปกรณสงออกขอมูล (Output Device)  เปนตัวกลางของการส่ือสาร

ระหวางมนุษยกับคอมพิวเตอร โดยรับขอมูลท่ีประมวลผลแลวแสดงผลในรูปแบบตาง ๆ 

โดยอาศัยอุปกรณแสดงผล ไดแก

1. จอภาพ (Monitor)  ทําหนาท่ี แสดงผลขอมูลตาง ๆ ใหผูใชมองเห็น และรับรู
ขณะท่ีเคร่ืองคอมพิวเตอรทํางาน

ชนิดของจอภาพ 

1. จอแสดงผลแบบ CRT
    (Cathode Ray Tube Monitor)



2. จอแสดงผลแบบ LCD 
(Liquid Crystal Display) 

3. จอแสดงผลแบบ LED 
( Light-emitting-diod) 

4. จอภาพแบบสัมผัส (Touch screen)

เปนจอภาพท่ีออกแบบมาใหใชน้ิวสัมผัส
เพ่ือใหเกิดการทํางานแทนการใชเมาส เชน  
จอภาพของโทรศัพทมือถือ จอภาพชนิดน้ีทําหนาท่ีท้ังรับขอมูล 
และแสดงผลขอมูลของคอมพิวเตอร (Touch screen)
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การใชงานจอภาพ (Monitor) 

กดปุม Power              ท่ีมุมขวาดานลางของจอภาพ เม่ือตองการเปดและปด

วิธีการดูแลรักษาจอภาพ (Monitor)

1. ทําความสะอาดหนาจอดวยผาแหง

2. อยานําแมเหล็กเขาใกลจอภาพ

           จอแสดงผลทุกแบบตางก็มีขอดีขอเสียแตกตางกันไป ซ่ึงจอแสดงผลแบบ LED 
เปนจอภาพรุนใหมลาสุดและดีท่ีสุด แตราคาท่ีสูงกวาจอแสดงผลรุนเกา ในปจจุบันเรา
จึงยังพบเห็นการใชงานจอแสดงผลแบบ CRT และ LCD อยู 
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   เปนอุปกรณท่ีแปลงสัญญาณไฟใหเปนเสียง

แลวแสดงออกไปยังผูใช 

1. ควรทําความสะอาดดานหนาลําโพงโดยการใชไมปดฝุน 

    หรือเคร่ืองดูดฝุนขนาดเล็ก 

2. ควรเปดเสียงในระดับปานกลาง หรือรอยละ 80 เพ่ือชวยยืดอายุการใชงาน

    ไดยาวนานยิ่งข้ึน

2. ลําโพง (Speaker)

1. เช่ือมตอสายสัญญาณเสียง (ปกติหัวจะมีสีเขียว) จากลําโพงเขาพอรต 

    คอมพิวเตอรผานการดเสียง หรือ ซาวดการด

2.  เช่ือมตอสายไฟ 

3.  เปดลําโพง กรณีเปนลําโพงแบบไรสาย หรือ Wireless Speaker 

     การติดต้ังก็จะมีข้ันตอนท่ีแตกตางกัน ซ่ึงสวนใหญจะติดต้ังผาน Bluetooth

วิธีติดต้ังลําโพงเขาคอมพิวเตอร

วิธีการดูแลรักษาลําโพง (Speaker)
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         ติดต้ังโปรแกรมท่ีใชสําหรับการบริหารจัดการ Printer (Driver Printer) 

ลงสูคอมพิวเตอร กอนดําเนินการพิมพผานเมนู File (แฟม)

การใชงานเคร่ืองพิมพ (Printer)

3. เคร่ืองพิมพ (Printer) เปนอุปกรณท่ี พิมพขอมูลในรูปแบบตาง ๆ ออกสูกระดาษ

1. ปดเคร่ืองพิมพทุกคร้ังหลังใชงาน

2. เม่ือกระดาษติดอยากระชากใหคอย ๆ ดึงออก

วิธีการดูแลรักษาเคร่ืองพิมพ (Printer)
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อุปกรณประมวลผล (Processing Device)

        หนวยประมวลผลกลาง (Central Processing Unit – CPU) 
บางทีก็เรียกวา ไมโครโปรเซสเซอร (Microprocessor) หรือ ชิป (Chip)  
เปนอุปกรณประมวลผลขอมูลท่ีทําหนาท่ีในการคิดคํานวณ ประมวลผล 
และควบคุมการทํางานของอุปกรณอ่ืนในระบบ ซีพียูจะทําหนาท่ี
คลายกับสมองของคน คือ เม่ือคนเราไดรับขอมูลตาง ๆ 
สมองจะประมวลผลขอมูลแลวแสดงผลออกมาทางกิริยาทาทาง 
หรือ คําพูด เหมือนกับซีพียูท่ีจะประมวลผลขอมูลแลวแสดงผลออกมา
ทางอุปกรณสงออก 

1. ใชเพาเวอรซัพพลาย ในขนาดท่ีถูกตอง

2. ไมวางเคร่ืองในบริเวณท่ีมีแสงแดดสองถึงเปนเวลานาน ๆ

วิธีการดูแลรักษาซีพียู (CPU)



การใชงานอุปกรณเทคโนโลยี

กลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตร
ช้ันประถมศึกษาปท่ี 1

เทคโนโลยี (วิทยาการคํานวณ)


